АДМИНИСТРАЦИЯ ТОПТУШИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ТОГУЛЬСКОГО РАЙОНА 
АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.06.2026 
с.Топтушка
          № 21
Об  утверждении Порядка организации доступа 

к информации о деятельности Топтушинского 
сельсовета Тогульского района Алтайского края

         В целях реализации Федерального закона от 09.02.2009 N8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1.Утвердить Порядок организации доступа к информации о деятельности 

Топтушинского сельсовета Тогульского района Алтайского края.
        2. Признать утратившим силу постановления Администрации Топтушинского сельсовета Тогульского района Алтайского края:
   - от 03.08.2012 № 26 «О Порядке утверждения перечней информации и обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Топтушинский сельсовет Тогульского района Алтайского края».
        3.Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в Сборнике муниципальных правовых актов Топтушинского сельсовета   Тогульского района  Алтайского края, а также обнародованию в установленном порядке на страничке «Топтушинский сельсовет» официального Интернет-сайта Администрации Тогульского района Алтайского края. 

        4. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

        5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава сельсовета                                                                                Н.А.Сердюкова 
Приложение 

к постановлению Администрации Топтушинского сельсовета 

от 02.06.2026 № 21
Порядок
организации доступа к информации о деятельности Топтушинского сельсовета Тогульского района Алтайского края
1. Общие положения

1.1. Порядок организации доступа к информации о деятельности Топтушинского сельсовета Тогульского района Алтайского края (далее - Порядок) разработан в соответствии с частью 3 статьи 9 Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.2. Порядок предусматривает:

- способы доступа к информации о деятельности Топтушинского сельсовета Тогульского района Алтайского края (далее – сельсовета);
- перечень информации о деятельности сельсовета, предоставляемой по телефонам работниками Администрации Топтушинского сельсовета Тогульского района Алтайского края (далее – Администрация сельсовета), уполномоченными на представление такой информации;

- порядок организации мероприятий по обеспечению доступа к информации о деятельности сельсовета;

- права и обязанности работников Администрации сельсовета, ответственных за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Администрации.

1.3. Доступ к информации о деятельности сельсовета обеспечивается следующими способами:

- обнародование (опубликование) сельсоветом информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

- размещение сельсоветом информации о своей деятельности на официальном сайте Тогульского района Алтайского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- размещение сельсоветом информации о своей деятельности в занимаемых  ее помещениях;

- ознакомление пользователей с информацией о деятельности сельсовета через библиотечные и архивные фонды;

- предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности сельсовета;

- другими способами, предусмотренными действующим законодательством и настоящим Порядком.

1.4. Информация о деятельности сельсовета может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

При невозможности предоставления информации в запрашиваемой форме она предоставляется в имеющемся в Администрации сельсовета виде.

1.5. При обеспечении доступа к информации сельсовета действует гласно в той мере, в какой это не противоречит требованиям законодательства Российской Федерации об охране прав и свобод граждан, а также законодательства Российской Федерации о государственной и иной специально охраняемой законом тайне.

1.6. Информация о деятельности сельсовета в устной форме предоставляется во время приема граждан, по контактным телефонам Администрации, а также при проведении в установленном порядке мероприятий с участием граждан, организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.

1.7. Доступ к информации о деятельности сельсовета в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим постановлением осуществляется работниками Администрации сельсовета муниципального в пределах установленной компетенции.
2. Порядок обнародования (опубликования) сельсоветом  информации о своей деятельности в средствах массовой информации

2.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности сельсовета в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации. 
2.2. Нормативные правовые акты сельсовета подлежат обнародованию (опубликованию) в соответствии с Уставом сельского поселения Топтушинский сельсовет Тогульского района Алтайского края и иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления. 
3. Организация доступа к информации о деятельности сельсовета, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
 3.1. Информация о деятельности сельсовета размещается:

- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте http://togul.org/
- в Сборнике муниципальных правовых актов Топтушинского сельсовета  Тогульского района Алтайского края
3.2. Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности сельсовета являются:

1) открытость и доступность информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

2) достоверность информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления и своевременность ее предоставления;

3) свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления любым законным способом;

4) соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления.
4. Порядок размещения информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых Администрацией сельсовета, и в иных отведенных для этих целей местах

4.1. Информация о деятельности сельсовета размещается в помещениях, занимаемых Администрацией сельсовета, в специально отведенных местах, доступных для граждан, на информационных стендах и (или) технических средствах аналогичного назначения.

4.2. Информация, указанная в п. 4.1 настоящего Порядка, должна содержать сведения:

- о нормативных правовых актах, которыми регулируются деятельность и полномочия Администрации  сельсовета;

- об Администрации сельсовета, её структурных подразделениях (почтовый и электронный адреса, номера справочных телефонов, фамилии, имена, отчества руководителей, специалистов);

- о порядке работы Администрации сельсовета, включая порядок личного приема граждан, в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

- об условиях и порядке получения информации гражданами, в том числе представителями организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.

4.3. Администрация сельсовета вправе размещать и иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

4.4. По телефонам Администрации сельсовета предоставляется информация об адресе и режиме работы Администрации сельсовета, месте проведения и порядке личного приема граждан, дате и номере регистрации запроса пользователя информацией о предоставлении информации, дате и номере ответа на запрос.
5. Порядок предоставления пользователям информацией по их запросу информации о деятельности сельсовета
  5.1. Пользователь информацией имеет право обращаться в Администрацию сельсовета с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

  5.2. Устный запрос может быть осуществлен по телефону Администрации сельсовета и (или) во время личного приема главы (и) или специалистов   Администрации сельсовета.
  5.3. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, запрашивающих информацию о деятельности сельсовета. 

  5.4. Запрос в виде электронного документа поступает в виде сообщения, полученного по электронной почте или с помощью других средств обмена электронной информацией. 

Требования настоящего Порядка к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему на электронную почту Администрации сельсовета, а также к ответу на такой запрос.

  5.5. При составлении запроса и ответа на запрос используется государственный язык Российской Федерации.

  5.6. Анонимные запросы не рассматриваются.

  5.7. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в Администрацию сельсовета Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

  5.8. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного тридцатидневного срока для ответа на запрос.

  5.9. Если запрос не относится к деятельности сельсовета, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок в письменной форме сообщается направившему запрос пользователю информацией.

  5.10. Администрация  сельсовета в праве уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о деятельности органов. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации 

  5.11. Форма предоставления информации о деятельности сельсовета определяется в соответствии со статьей 7 Федерального закона N 8-ФЗ от 09.02.2009 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

  5.12. Сельсовет вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации или размещена в сети "Интернет". В ответе на запрос сельсовет может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

